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1. Na zakladé ustanoveni §30, odst. 1 zakona ¢. 561/2004 Sb., o predskolnim, zadkladnim,
stfednim, vy$Sim odborném vzdélavani a jiném vzdélavani (Skolsky zakon) v platném znéni
pozdéjsich predpist (dale jen ,Skolsky zdkon“) a vyhlaskou ¢. 14/2005 Sb., o pfedskolnim
vzdélavani, ve znéni pozdéjsich predpist (dale jen ,vyhlaska”) vydavam jako statutarni organ
matefské skoly tuto smérnici.

2. Skolni ¥ad je zavazny predpis, ktery upravuje vnitini Zivot mateiské skoly (dale jen MS).
Upravuje organizaci, provoz, fizeni, partnerské vztahy a zejména prava a povinnosti vsech
zainteresovanych (déti, zdkonnych zastupcl, zaméstnanc(, partnerskych organizaci) s
prihlédnutim k mistnim podminkam.

3. Rad MS vychazi z platnych pravnich piedpist a jejich pozdéjsich zmén, zejména ze:

e Zadkona 561/2004 Sb. o predskolnim, zakladnim, stfednim, vy$sim odborném a jiném
vzdélavani

e VVyhlasky 14/2005 Sb. o predskolnim vzdélavani

e Z4kon €. 104/1991 Sb., Umluva o pravech ditéte

e VVyhlaska €. 27/2016 Sb., o vzdélavani zaku se spec. vzdélavacimi potfebami a zakd
nadanych

e Zakon ¢. 500/2004 Sb., spravni Fad

e VVyhlaska ¢. 202/2016 Sb. o vedeni dokumentace $kol a skolskych zafizeni

e Vyhlaska ¢. 107/2005 Sb., o $kolnim stravovani

4. Udaje o MS
e MS byla zfizena k 1. 7. 2001 jako pFispévkova organizace Méstské ¢4sti Praha 8.

e MS je pravnim subjektem
e Statutarnim zastupcem je feditelka MS, kterd jmenuje svoji statutarni zastupkyni
e MS zajistuje viestrannou péci o déti predskolniho véku
e Soudasti MS je kolni kuchyné
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Vsichni zaméstnanci materské Skoly spolupracuji s rodici s cilem rozvijet a organizovat ¢innost ve
prospéch déti a prohloubeni vzajemného vychovného plisobeni rodiny a skoly.

1.

Prava zakonnych zastupct ditéte:

Na informace o prospivani svého ditéte, o jeho individualnich pokrocich, o pribéhu a
vysledcich jeho vzdélavani.

Podilet se na déni v mateiské Skole, icastnit se rliznych programd, dle svého zajmu vstupovat
do her svych déti.

Vyzadat si konzultaci s ucitelkou nebo reditelkou skoly (po pfedchozi domluvé terminu).

K vyzvedavani ditéte pisemné povéfit jinou osobu (formulafe u uditelek nebo feditelky Skoly);
bez pisemného povéreni nevydaji ucitelky dité nikomu jinému nez jeho zakonnému zastupci.
Vyuzit individualné prizptisobeného adaptacniho rezimu, ktery skola po dohodé s rodici nabizi.
Vyjadiovat se ke vSem rozhodnutim tykajicim se podstatnych zdleZitosti vzdélavani ditéte, +
na informace a poradenskou pomoc skoly nebo Skolského poradenského zafizeni.



Povinnosti zakonnych zastupctli ditéte:

Pfedani ditéte do MS probihd kdy?, ZZ (doprovazejici osoba) osobné nahlasi u¢iteli dochazku
ditéte.

Stejné tak je vyzvedavaji povinen nahlasit dohlizejici ucitelce, Ze si prebira dité.

HIasit vyskyt infekéniho onemocnéni v rodiné a veskeré Udaje o zdravotnich obtiZich ditéte,
které by mohly mit vliv na vzdélavani.

Ihned hlasit zmény v Gdajich vedenych ve 3kolni matrice (zména zdravotni pojistovny,
telefonniho éisla, trvalého pobytu, adresy pro dorucovani pisemnosti,...).

Ozndmit predem znamou nepfitomnost ditéte, neni-li pfedem zndm4d, omluvit dité neprodlené
telefonicky, pres aplikaci Sprava MS nebo osobné.

Dolozit dvody nepfitomnosti ditéte, pro které je vzdélavani povinné nejpozdéji do tfi dnii ode
dne absence. Pro tyto G&ely vyhradné slouZi aplikace “Nase MS”.

Nahlasit pfichod ¢i odchod ditéte z materské skoly v jinou nez obvyklou dobu.

V radném terminu uhradit Uplatu za predskolni vzdélavani (pokud feditelka skoly nerozhodla
0 osvobozeni ¢i prominuti Uplaty) a Uplatu za Skolni stravovani.

Dodrzet predpisy vydané reditelkou Skoly (vnitfni fad skolni jidelny, Skolni fad, bezpecnostni
predpisy).

Zajistit, aby dité bylo ucitelce predano bez zjevnych pfiznakll onemocnéni (kapénkova infekce,
prdjem, zvraceni, pedikuldza, teplota,...).

Bez zbytecného odkladu prevzit své dité v pripadé, Ze jsou ze strany matefské skoly
informovani o jeho zdravotnich obtiZich.

Dodrzovat pfivzajemném styku se zaméstnanci materské Skoly a ostatnimi zdkonnymi zastupci
pravidla sluSnosti a vzajemné ohleduplnosti.

Zajistit ucast individudlné vzdéldavaného ditéte u ovéreni Urovné osvojovani ofekavanych
vystupu v terminech stanovenych skolnim fadem.

V pfipadé nepfitomnosti ditéte, omluvit dité do 8:00.

Po prevzeti ditéte z MS se nezdriovat v prostorach a aredlu MS.

Rano po pfichodu z hygienickych divodi dohlédnout, aby si dité umylo ruce a bylo prevleceno
do oble&eni uréeného pro pobyt v MS.

Neddvat do MS détem hracky ani jiné predméty, vyjma ply$ovych hraéek uréenych k adaptaci.
Dbét na to, aby mélo dité vhodné a pohodIné oble¢eni do MS a nemélo na sobé $perky, které
by mohly zplisobit zranéni. Za ztratu $perk(i nenese MS zodpovédnost.

Prava déti:

Na poskytovani vzdélavani a Skolskych sluzeb podle skolského zakona.

Na moznost urcit si délku spanku, zvolit si z nabizenych ¢innosti, nerusit ostatni pfi spanku.
Na ucast ve hie odpovidajici jeho véku.

Byt respektovano jako jedinec s moZnosti rozvoje, ktery si chce potvrzovat svoji identitu (pravo
vyrlst v zdravého télesné i dusevné, pravo byt veden k tomu, aby respektoval ostatni lidi bez
ohledu na rasu, naboZenstvi, apod., pravo rozvijet vSechny své schopnosti a nadani, pravo hrat
si, pravo na soukromi).

Na emocné kladné prostredi.



Byt respektovano jako individualita, ktera si tvofi svlj vlastni Zivot (pravo ovliviiovat
rozhodnuti, co se s nim stane, pravo na chovani pfimérené véku, pravo byt pfipravovan na
svobodu jednat a Zit svym vlastnim zplsobem).

Povinnosti déti:

Dodrzovat spole¢né vytvorend pravidla spoleéného souZiti béhem pobytu v MS.

Ridit se pokyny zaméstnancd matefské $koly.

Setrné zachazet s majetkem a vybavenim matefské $koly (nenicit hracky, pomdicky...).
Dodrzovat pravidla slusného chovani (pozdravit, podékovat, poprosit...).

Chranit své zdravi a zdravi ostatnich, plnit pokyny zaméstnanc(i skoly k ochrané zdravi a
bezpecnosti, se kterymi jsou déti opakované seznamovany a nenosit do materské Skoly
predmeéty, které mohou ohrozit bezpeénost déti.

Dodrzovat pravidla hygieny.

Pravidla pro hodnoceni vysledktl vzdélavani:

Kazdé dité, které zacind MS navstévovat by mélo:
Samostatné chodit — nepouZivat kocarek.

Umét drzet lZici a jist samo.

Pit z hrnecku a sklenice.

Samostatné pouzivat WC (nikoli no¢nik), nenosit pleny.
Umyvat se.

Smrkat.

Nepouzivat dudlik.

Snazit se samo oblékat a obouvat.

Zakonni zastupci v sou¢innosti s MS pomahaiji:

Vést déti k samostatnosti pfi stolovani, sebeobsluze, hygienickych navycich (véetné pouzivani
toaletniho papiru a splachovani WC).

Uklizeni hracek, oblékani a obouvani.

Vedou déti k pouzivani kapesniku.

Pomahaji MS pfi vytvareni zakladnich spole¢enskych ndvykd u déti (u&i je pozdravit, poprosit,
podékovat).

Vedou déti k ucté k ostatnim lidem a k sebeucté.

Stravovani déti:
Podminky stravovani déti véetné Uplaty za stravné jsou uvedeny ve Vnitfnim fadu skolni
jidelny, ktery je umistén na nasténkdch v satné (k tomu urcenych).

Uplata za predskolni vzdélavani:
Je stanovena feditelkou Skoly na obdobi Skolniho roku a zakonny zastupce je s jeji vysi
sezndamen nejpozdéji do 30. Eervna predchazejiciho skolniho roku.



10.

V pripadé pfijeti ditéte k predskolnimu vzdélavani v prlibéhu roku je zakonny zastupce
seznamen s vysi Uplaty pfi pfijeti ditéte.

Vzdélavani se poskytuje bezliplatné od pocatku skolniho roku, ktery nasleduje po dni, kdy dité
dosahne patého roku véku, podrobnosti o Uplaté za predskolni vzdélavani jsou stanoveny ve
vnitfnim predpise o Uplaté.

StiZznosti, oznameni a podnéty k praci materské Skoly se podavaji u reditelky Skoly, ktera je v
zakonné Ihdté vyridi nebo postoupi nadfizenym organtim.

Provoz matefrské skoly je stanoven: od 6:30 — 17:00 hodin

Déti se schazeji od 6:30 do 8:00 hodin, poté se vstupy do jednotlivych tfid sSkoly z
bezpecnostnich divodi zamykaji. Po pfedchozi domluvé s uéitelkou lze pfivést dité vyjimecné
v jinou dobu. K tomuto Ucelu slouzi vchod pres feditelnu.

Déti, které se neucastni odpoledniho vzdélavaciho programu, si rodice vyzvednou ve
stanovené dobé od 12:30 do 12:45 hodin.

V odpolednich hodinach si Ize dité z materské skoly vyzvednout od 15:00 do 17:00 hodin. Mimo
tuto dobu je budova pro verejnost uzamcena a zabezpecena.

Pokud dité nebude vyzvednuto do konce provozni doby, zakonny zastupce bude telefonicky
kontaktovan — pokud se nepodati navazat kontakt s rodi¢em (do 15 minut), je ucitelka povinna
kontaktovat Policii CR a predat dité na specialni pracovisté.

Opakované pozdni pfichody ¢i vyzvedavani ditéte z materské skoly bez zavaznych dlvodu je
povaZovano za narusovani provozu matefské skoly a dité mze byt vylou¢eno pro porusovani
Skolniho fadu.

Casovy harmonogram rezimovych &innosti

e 06:30 — 08:00 - spontanni hry dle volby déti, pohybové a relaxa¢ni aktivity, didakticky
cilené ¢innosti (frontdlni, skupinové, individualni)

e 08:00-09:45 - rozvijeni kompetenci Skolni zralosti, komunitni kruh, ranni cviceni

e 08:45-09:00 - hygiena, presnidavka

e 09:45-11:45 - prevlékani, pobyt venku

e 11:45-12:15 - hygiena, obéd

e 12:15-14:30 - hygiena, odpocinek, klidové aktivity pro déti se snizenou potfebou spanku

e 14:30-15:00 - hygiena, svacina

e 15:00-17:00 - odpolednizajmové ¢innosti

Stanoveny denni fad je flexibilni a mGzZe byt pozménén (vylety, divadelni predstaveni apod.).
Informace o pfipravovanych akcich v materské Skole jsou vidy v¢as oznamovany prostfednictvim
tfidnich vzdélavacich program( na nasténce v Satnach déti a na webovych strankach skoly v sekci
,Pro rodi¢e “ a v Akcich, dale pak webovou aplikaci Sprava MS.

11.

Provoz matefské Skoly je omezen nebo prerusen v mésicich Cervenci a srpnu. Informaci o
omezeni nebo preruseni provozu Skoly zvefejni feditelka na pfistupném misté ve skole
(nasténka pro rodice) a na webovych strankach skoly nejméné 2 mésice predem, dale pak



seznami rodice s jinymi moznostmi péce o déti v dobé uzavieni materské Skoly a s vysi Uplaty.
Ze zavainych dlvodu (organizacni ¢i technické priciny) a po projednani se zfizovatelem lze v
prabéhu skolniho roku omezit nebo prerusit provoz skoly. Informaci o omezeni nebo preruseni
provozu skoly zverejni feditelka na pristupném misté neprodlené poté, co se 0 omezeni nebo
preruseni provozu rozhodne.

12. Podminky k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi déti a jejich ochrany pfed rizikovym

chovanim, pred projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili

Péce o zdravi a bezpelnost déti:

Materska Skola odpovida za bezpecnost ditéte, a to od doby, kdy ho ulitelka prevezme od jeho
zakonného zdastupce nebo jim povérené osoby az do doby, kdy ho ucitelka preda jeho
zdkonnému zastupci nebo jim povérené osobé. Ucitelka nepfebird odpovédnost za chovani
ditéte, pokud védomeé i pres upozornéni zni¢i majetek Skoly nebo zplisobi poskozeni cizi véci
na pozemku skoly nebo v budové a to tfeti osobé.

K zajisténi bezpecnosti pfi pobytu mimo uUzemi materské Skoly stanovi teditelka Skoly
dostatecny pocet ucitelek tak, aby na jednu ucitelku pfipadlo nejvyse 20 déti z béznych tfid,
nebo 12 déti ve tridé, kde jsou zarazeny déti s ptiznanymi podplrnymi opatienimi druhého az
patého stupné.

V péci o zdravi déti, o zdravé vychovné prostiedi a vytvareni ptiznivych podminek pro zdravy
vyvoj déti matefska Skola spolupracuje s pfislusSnymi Skolskymi poradenskymi zatizenimi (PPP,
SPC) a praktickym Iékafem pro déti a dorost.

Z bezpecnostnich dlivodl musi mit déti obuv s pevnou patou na pobyt v budové skoly i pobyt
venku.

Z hygienickych davod({ musi mit déti jiné obleceni na pobyt v budové skoly a jiné na pobyt
venku, nadhradni obleceni pro pfipad znecisténi a mladsi déti pyZzamo.

Podavani 1ékd détem, jejichz zdravotni stav to vyZaduje (alergie, epilepsie, diabetes...), je
mozné pouze na zakladé pisemné dohody mezi zdkonnym zastupcem a feditelkou Skoly na
zakladé pisemného doporuceni od Iékare, ktery urci davkovani.

Déti jsou pojistény proti Urazim v dobé pobytu v materské Skole a pti akcich organizovanych
materskou skolou.

Ochrana pred rizikovym chovdnim, diskriminaci, ndsilim

Dulezitym prvkem ochrany pred projevy rizikového chovani je i vychovné vzdélavaci pisobeni
na déti jiz predskolniho véku zaméfené na zdravy zpGsob Zivota. Souéasti SVP je Preventivni
program, ktery upfresiuje prevenci rizikového chovani.

V ramci prevence pred projevy rizikového chovani provadi pedagogicti pracovnici matefské
Skoly monitoring a screening vztah( mezi détmi ve tfidnich kolektivech s cilem fesit pfipadné
deformuijici vztahy mezi détmi jiZ v jejich pocatcich, a to ve spolupraci se zakonnymi zastupci,
pfipadné za pomoci Skolskych poradenskych zafizenich.



13.

14.

15.

Jednim z nejdulezitéjSich prvk( prevence v této oblasti je vytvoreni priznivého sociadlniho
klimatu mezi détmi navzdjem, vedeni k prosocialnimu chovani mezi détmi a pedagogickymi
pracovniky a mezi pedagogickymi pracovniky a zakonnymi zastupci déti po celou dobu pobytu
ditéte v matefské skole.

Skola je povinna ozndmit organu socialné-pravni ochrany déti (OSPOD) obecniho tfadu obce s
rozsifenou plsobnosti skutecnosti, které nasvédCuji tomu, Ze dité je tyrdno nebo
zanedbavano.

Prijimaci fizeni do matefiské Skoly:

Termin pro podani zadosti o prijeti k predskolnimu vzdélavani od nésledujiciho skolniho roku
stanovi feditelka po dohodé se zfizovatelem v obdobi od 2. kvétna do 16. kvétna.

O terminech zapisu je verejnost informovana prostfednictvim webovych stranek Skoly,
méstského tisku, plakatl, verejné vyvésky a na budovach materskych skol.

Reditelka rozhodne do 30 dni ode dne pfijeti adosti o pFijeti ¢i nepfijeti ditéte do mateiské
Skoly.

Prijimany jsou déti ve véku zpravidla od dovrseni véku tfi let do Sesti let.

Pfednostné jsou pfrijimany déti, které pred zacadtkem Skolniho roku dosdhnou nejméné
¢tvrtého roku véku, pokud maji misto trvalého pobytu (v pripadé cizincl misto pobytu) v
prislusném skolském obvodu nebo jsou umisténé v tomto obvodu v détském domové, a to do
vySe nejvyssiho povoleného poctu déti uvedeného ve skolském rejstriku.

Déle jsou déti pfijimany podle kritérii, ktera si MS pro prijimani déti k predskolnimu vzdélavani
stanovila a zdkonné zastupce s nimi predem seznamila.

Podminkou pfijeti k predskolnimu vzdélavani je dolozeni potvrzeni od lékare, Ze se dité
podrobilo stanovenym pravidelnym ockovanim, ma doklad, Ze je proti nakaze imunni nebo se
nemuZe ockovani podrobit pro trvalou kontraindikaci; tato podminka se nevztahuje na déti,
pro které je predskolni vzdélavani povinné.

Povinnost predskolniho vzdélavani

Od pocatku skolniho roku, ktery nasleduje po dni, kdy dité dosahne patého roku véku (tzn. do
31.8.) do zahajeni povinné skolni dochazky ditéte, je pfedskolni vzdélavani povinné.

Povinné predskolni vzdélavani ma formu pravidelné denni dochazky v pracovnich dnech od
8:00 — 12:00 hodin. Povinnost neni dana ve dnech Skolnich prazdnin.

Dité ma pravo se vzdélavat v materské Skole po celou dobu jejiho provozu.

NaleZitosti omlouvani neucasti ditéte ve vzdélavani upravuje kapitola 2.

Individualni vzdélavani

Povinné predskolni vzdélavani Ize plnit i formou individualniho vzdélavani.

Pokud bude dité touto formou vzdélavano prevaznou cast skolniho roku, je povinen zdkonny
zastupce tuto skutecnost oznamit feditelce Skoly nejpozdéji 3 mésice pred zacatkem skolniho
roku.

PInéni povinnosti predskolniho vzdéldvani formou individudlniho vzdélavani lze oznamit
feditelce Skoly i v pribéhu skolniho roku.



16.

Ozndmeni o individualnim vzdélavani musi obsahovat: jméno, pfijmeni, rodné Cislo a misto
trvalého pobytu ditéte.

Uvedeni obdobi, ve kterém ma byt dité individualné vzdélavano.

Reditelka $koly doporuéi zdkonnému zéstupci oblasti, ve kterych ma byt dité vzdélavano (dle
SVP PV).

Urover osvojovani oéekdvanych vystuptl v jednotlivych oblastech bude ovéfena tieti pondéli
v mésici listopadu od 8:00 do 12:00 hodin, nahradni termin je stanoven na prvni pondéli v
mésici prosinci od 8:00 do 12:00 hodin v Materské skole, Praha 8, Kotlaska 30/3

Ovérovani ocekavanych vystupld bude probihat formou rozhovoru s ditétem, formou
didaktickych her a pracovnich list(.

Pokud zakonny zastupce nezajisti Ucast ditéte u ovéreni, a to ani v ndhradnim terminu, ukonci
feditelka ditéti individualni vzdélavani; po ukonceni individualniho vzdéldvani nelze dité
opétovné individualné vzdélavat.

Ukonéeni predskolniho vzdélavani

Reditelka mGze ukongéit predskolni vzdélavani ditéte do mateiské $koly po predchozim pisemném

upozornéni zdkonného zastupce, jestlize:

Dité se bez omluvy zakonného zastupce nepretrzité neucastni predskolniho vzdélavani po
dobu delsi nez dva tydny.

Zakonny zastupce zadvaznym zplUsobem opakované narusuje provoz materské skoly.
Ukonceni doporuci v prlbéhu zkusebniho pobytu ditéte lékar nebo skolské poradenské
zafizeni.

Zakonny zastupce opakované neuhradi Uplatu za predskolni vzdélavani nebo Uplatu za Skolni
stravovani ve stanoveném terminu a nedohodne s feditelkou skoly jiny termin Ghrady.

Rozhodnout o ukonceni predskolniho vzdélavani nelze v pfipadé ditéte, pro které je predskolni
vzdélavani povinné.

17.

18.

Podminky zachdzeni s majetkem skoly

Déti jsou pedagogy a zaméstnanci Skoly vedeny k ochrané majetku Skoly. V pfripadé
poskozovani bude tato zaleZitost projedndna se zakonnymi zastupci ditéte. Zakonni zastupci
po prevzeti ditéte od ucitelky materské Skoly plné zodpovidaji za bezpecnost svého ditéte,
pobyvaji v matefské Skole jen po dobu nezbytné nutnou a chovaji se tak, aby neposkozovali
majetek. V pfipadé Ze zjisti jeho poSkozeni, neprodlené nahlasi tuto skutecnost pracovnikovi
Skoly.

Vseobecna ustanoveni

V celém aredlu (objektu) materské skoly plati zdkaz koufeni tabdkovych wvyrobkd a
elektronickych cigaret.

Do celého arealu MS plati pFisny zakaz vstupu s jakymkoliv domdcim mazlickem z hygienickych,
zdravotnich, alergickych a bezpecnostnich dlivodd.

Herni prvky na zahradé MS jsou uréené vyhradné k hrdm a &innostem déti pod dozorem
pedagoga. Plati zde zékaz jizdy na osobnich kolech, které nejsou majetkem MS.



e Rodi¢ ¢i zdkonny zdstupce mda povinnost po vyzvednuti ditéte neprodlené opustit aredl
matefrské skoly.

19. Zavérecna ustanoveni

e Skolni tad je zavazny pro viechny déti, jejich zakonné zdstupce a viechny zaméstnance
materské Skoly.

e Skolni ¥ad je zvefejnén na webovych strankach skoly, prostorach mateiské $koly na viech
mistech poskytovaného vzdélavani, v §atnach déti a je k nahlédnuti u feditelky MS.

e Skolni fad byl projednédn na pedagogické radé a na provozni poradé dne 24. 08. 2026, nabyva
ucinnosti dne 01. 09. 2026.

e Zakonni zastupci budou informovani o vydani a obsahu Skolniho fadu v Materské skole, Praha
8, Kotlaska 30/3.

o Nabytim ucinnosti tohoto skolniho fadu kondi platnost Skolniho fadu vydaného dne 01. 09.
2026 (MS/001/2023).

Digitalné podepsal
Alena Alena Kostrbova
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